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 У К Р А Ї Н А

   ПОЛОГІВСЬКА  РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ 
ЗАПОРІЗЬКОЇ ОБЛАСТІ 

ВІДДІЛ ОСВІТИ, МОЛОДІ ТА СПОРТУ 

 Н А К А З  

_07.09.2016_      
  
       м. Пологи


       №_206                   
Про доповнення 

до посадових обов’язків 


У зв’язку з проблемами кадрового забезпечення відділу освіти, молоді та спорту райдержадміністрації та виробничою необхідністю

НАКАЗУЮ:


1. Внести тимчасові зміни до посадових обов’язків працівників відділу освіти, молоді та спорту райдержадміністрації з 07 вересня 2016 року, доповнивши їх функціональними обов’язками згідно додатку.
2. Доручити працівникам відділу освіти, молоді та спорту райдержадміністрації виконання додаткових обов’язків згідно додатку.

3. Методисту Бик О.С. розмістити даний наказ на сайті відділу освіти, молоді та спорту Пологівської райдержадміністрації.

4. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.

Головний спеціаліст відділу освіти, 

молоді та спорту





                        О.В.Коваленко

Кучер 22115








Додаток 1








до наказу відділу освіти,

                                                                                            молоді та спорту

                                                                                            райдержадміністрації








_07.09.2016_ № _206
ТИМЧАСОВІ ЗМІНИ

до посадових обов’язків працівників відділу освіти, 

молоді та спорту райдержадміністрації

з 01 вересня 2016 року
	№
	П.І.П

працівника

відділу освіти
	Посада
	Додаткові обов’язки

	1.
	Коваленко О.В.
	Головний спеціаліст
	Впровадження інклюзивного навчання;

виконання районної програми «Шкільний автобус»;

формування звітів Д-5, Д-6, Д-7-8,ЗВ-1, 1-ПЗ, 6-ПВ

	2.
	Стольнікова А.М.
	Завідуюча 

РМК
	Здійснення заходів щодо матеріального та морального стимулювання працівників освіти, оформлення документації щодо заохочення та нагородження працівників освіти (нагородження грамотами різних рівнів з нагоди професійного свята, державних свят та ін., занесення на Дошку пошани тощо); 

вивчення освітньо-кваліфікаційного забезпечення навчально-виховного процесу кадрами з відповідною базовою освітою.

	3.
	Тоцька Ю.О.
	Завідуюча ПМПК
	Організація навчання дітей за індивідуальною формою, контролю за його здійсненням у навчальних закладах.

	4.
	Філіпченко О.А.
	Методист

РМК
	Здійснення планування роботи відділу освіти, молоді та спорту райдержадміністрації, визначення перспектив і пріоритетних напрямів розвитку освіти;

здобуття громадянами повної загальної середньої освіти та здійснення контролю виконання вимог щодо навчання всіх дітей шкільного віку в загальноосвітніх школах;

формування звітів 1-ЗСУ, 77-РВК.

	5.
	Кучер К.М.
	Юрискон-сульт
	Забезпечення виконання діючого законодавства про працю в закладах і установах освіти району; 
здійснення заходів щодо запобігання і протидії корупції; 
здійснення експертизи статутів підпорядкованих закладів освіти;

формування звіту №83-РВК.

	6.
	Дуб М.Г.
	Методист

РМК
	Робота із дітьми, батьки яких мають статус учасників АТО, тимчасово переміщених осіб із зони проведення АТО.


Головний спеціаліст відділу освіти, 

молоді та спорту





                        О.В.Коваленко
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