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1 СТВОРЕННЯ ЗАЯВКИ У ПРОГРАМІ «КУРС: ШКОЛА»
1.1 Перевірка версії програми «КУРС: Школа» та актуального навчального періоду.
Переконайтесь, що версія вашої програми «КУРС: Школа» не нижче  0173 R2. Для цього оберіть в головному меню пункт «Довідка» - «Про програму». Версія програми «КУРС: Сайт» повинна бути не нижче 044 R1.

Переконайтесь, що в програмі виставлений актуальний навчальний період. Для цього оберіть з головного меню пункт «Списки» - «Навчальний період».
1.2 Перевірка випускних класів

Перейдіть у вкладку «Класи» та переконайтесь, що класи, які будуть отримувати свідоцтва та атестати, мають ступінь ІІ та ІІІ відповідно.
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Якщо ступінь відсутня, відкрийте картку класу, перейдіть в розділ «Додаткові» та зробіть відмітку напроти пунктів:

«II ступеня» (для класів, що отримують свідоцтва про базову загальну середню освіту ) 

«III ступеня» (для класів, що отримують атестати про повну загальну середню освіту).
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1.3 Робота зі списком учнів

Необхідно перевірити інформацію по кожному учню у вкладці «Основні» та «Спеціальні» облікової картки.
У вкладці «Основні» зверніть увагу на правильність написання ПІБ, Стать, Дата народження, ІНП при необхідності.

У вкладці «Спеціальні» необхідно перевірити всю інформацію. 

Примітка: Якщо учень отримує «Атестат» то необхідно щоб стояла галочка «Свідоцтво» і правильно заповнені його Серія, Номер (це означає що учень вже має свідоцтво).
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1.4 Експорт списків

Переходимо у вкладку «Док. про осв.». Всі учні, яких ми відмітили, будуть у вкладках «Базова» та «Повна».

(Базова – учні, які отримують Свідоцтво про базову загальну середню освіту)

(Повна – учні, які отримують Атестати про повну загальну середню освіту)

Ще раз перевіряємо інформацію про учнів. (Зазвичай школи роздруковують анкети випускників та віддають на перевірку батькам чи учням. Роздрукувати анкету можна, обравши пункт зі списку та натиснувши «Анкета вип.»)
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Якщо ви впевнились, що інформація по всім випускникам достовірна, ОБОВ’ЯЗКОВО натисніть «Відправити».
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Якщо у вас відсутній Інтернет і ви хочете вивантажити інформацію про випускників для подальшого імпорту в програму «Education» натискаємо «Експорт» і обираємо «в xml для Education», потім цей файл можливо буде передати до відділу освіти.
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*Також ви можете ознайомитись з відео інструкціею даного розділу перейшовши за посиланням:

https://www.youtube.com/watch?v=W_M6M20aiZM
